
Evangelischer Fachverband 
Arbeit und soziale Integration

Im Evangelischen Fachverband für Arbeit und Soziale Integration e.V. arbeiten  
bundesweitca.500diakonischeQualifizierungs-undBeschäftigungsträgerzusammen.
Zum 15.01.2017 suchen wir zwei

Verwaltungsfachkräfte (m/w)
Die Anstellung erfolgt zu je 50 – 70% und ist vorerst auf zwei Jahre befristet. 

Ihre Aufgaben sind
 ■ AllgemeineundumfassendeSekretariats-undVerwaltungsaufgaben
 ■ ZuarbeitzurGeschäftsführung
 ■ FinanztechnischeProjektabrechnungund-dokumentation
 ■ Organisation von Veranstaltungen

Wir erwarten von Ihnen
 ■ QualifikationimkaufmännischenBereich
 ■ Selbstständige,eigenverantwortlicheundstrukturierteArbeitsweise
 ■ SehrguteEDV-Kenntnisse(Word,Excel,ppt)
 ■ Organisations-undKommunikationsgeschick
 ■ InteresseansozialpolitischenThemenundFragen
 ■ Einsatzfreude,Flexibilität,TeamfähigkeitundBelastbarkeit
 ■ EinepositiveGrundhaltungzuKircheundDiakonie

DieAnstellungundVergütungerfolgtnachAVRDiakonieentsprechendderQualifikation 
in EG 6 bis 7 und den im kirchlichen Dienst üblichen Sozialleistungen.
RegelmäßigeArbeitszeitensindvormittagsmöglich.

DerDienstortistStuttgart-Zuffenhausen.IhreMitgliedschaftineinerchristlichenKirche
setzen wir voraus.

IhreBewerbungrichtenSiebittebevorzugtperMailan:

EFAS e.V. 
Frau Hogh 
Gottfried-Keller-Str.18c
70435 Stuttgart 
khogh@efas-web.de

Fragenbeantwortenwirgerneunter:
0711.27301-170


